© standort: Miinchen Anstellungsart(en): Vollzeit Beschéftigungsbeginn: ab sofort

Sie suchen eine neue Herausforderung? Nicht nur einen Job, sondern eine ehrliche
Herausforderung, die Sie meistern und voll und ganz darin aufgehen kénnen?

Bei einem seridsen und namhaften Unternehmen - eventuell mit Ubernahmemaéglichkeit? Dann
sollten Sie sich noch heute bei uns als Verwaltungsangestellte/n (m/w/d) in Miinchen
bewerben!

Quereinsteiger Willkommen!!!

e Unterstitzung der Institutsleitung bei allgemeinen administrativen Aufgaben, bei
Veranstaltungen und in der Offentlichkeitsarbeit

e Administrative Betreuung und Buchhaltung von Forschungsprojekten (DFG, BMBF, EU)

e Vorbereitung von Personalvorgangen

Erfahrung in der Offentlichkeitsarbeit und Sozialen Medien von Vorteil

Ausbildung im Verwaltungsbereich oder vergleichbare Ausbildung

Kenntnisse im Bereich des Bayerischen Haushaltsrechts von Vorteil

Erfahrung in der elektronischen Buchhaltung (z.B. IHV, SAP, oder ahnliche Software)
Erfahrung in der Personalverwaltung, idealerweise im 6ffentlichen Dienst

e Individuelle Betreuung, wenn Ihnen der Job nicht zusagt, kiimmern wir uns darum, dass
Sie schnellstmoglich wechseln kédnnen

e Vorschuss-/Abschlagszahlungen nach individuellen Bedurfnissen mdglich

¢ Ubertariflich Bezahlung nach dem iGZ-Tarif

e Schneller Einstieg bei Zusage

Mit uns entscheiden Sie sich fur einen attraktiven und gleichzeitig fairen Arbeitgeber, mit Gber 15
Jahren Erfahrung in der Zeitarbeit. Namhafte Kunden aus den Bereichen Handel, Banken,
Versicherungen und Dienstleistung vertrauen auf die Leistungsfahigkeit und Zuverlassigkeit
unserer Mitarbeiter.

Werden auch Sie Teil eines motivierten und engagierten Teams und schicken Sie uns noch heute
Ihren vollstéandigen Lebenslauf flir die Stelle als Verwaltungsangestellte/n (m/w/d) in
Miinchen per E-Mail.

Weitere Informationen zur Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten finden Sie in unserer
Datenschutzerklarung https://www.dg-timework.de/datenschutzerklaerung/
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